常州大学外国语学院学生助教职责考核表（月表）
	1. 主要职责
	具体工作内容
	配合程度
	出勤状况
	工作态度/效率
	完成任务情况

	2. 随堂听课
	熟悉教材，了解教学进度和内容，听从主讲教师的工作安排。随堂听课每学期不少于15-20学时。
	
	
	
	

	3. 课程网页维护与网上助教
	网上导学：定期在教学平台腹部导学材料，指导并督促学生的网上自主学习
网上作业：定期布置网上作业，及时评判反馈学生提交作业情况

网上答疑：及时回复学生提出的问题；定期主持在线实时答疑辅导，提前公布答疑时间，实现师生在线交流与互动；在网络教学平台发布讨论题，开展与学生的交流讨论等；发布各项教学通知，使学生及时了解教学信息。

网上考前辅导：通过网络平台对学生进行考前辅导，不少于5小时。
	
	
	
	

	4. 答疑辅导
	配合主讲教师定期答疑一学期不少于30人次；服从大外部统一安排的辅导答疑
	
	
	
	

	5. 批改作业与讲评
	了解习题课及作业的重难点；向主讲教师汇报学生作业中出现的值得注意的共同问题，提请主讲教师及时解决。认真按时批改学生作业，对批改后发现的普遍问题及时反馈给主讲教师。
	
	
	
	

	6. 教学资料整理
	主动帮助主讲教师整理各项教学资料
	
	
	
	

	7. 帮扶工作
	积极了解学生学习情况，与辅导员沟通联系，研究制定详细帮扶学业困难学生计划。尊重学生的自尊心，定期与学生沟通。发挥专业优势，通过有效的国土，使他们掌握正确的学习方法，提供他们的学习能力。根据工作开展情况，随时调整辅导计划。
	
	
	
	

	8. 监考、阅卷等其他教学活动
	自觉服从学院统一安排，参加学院各项教学活动。
	
	
	
	


                                                                                主讲教师签名

常州大学外国语学院学生助教工作情况表（月表）
	助教姓名
	指导教师姓名
	辅导班级
	学期
	时间

	
	
	
	
	

	一月履行职责情况
	                                                                   助教签名

	指导教师意见
	                                                                   指导教师签名


