外国语学院教师参加会议申请表
NO.     
	姓    名
	
	职    称
	
	系    部
	

	参加时间
	
	前往城市
	
	交通方式
	

	会 议 名 称
	

	举 办 单 位
	

	申请理由
	                                       个人签字
                                     年     月     日

                                 

	系部意见
	       负责人（主任）签字

                                      年     月     日



	学院意见
	分管院领导签字         

           年     月     日
	                 学院领导签字 
 年     月     日                               


备注：
1.申请人需在会议召开两周前提交本表进行申请，附上会议相关通知；
2.本表1式两份，1份由分管院领导留存，1份申请人用于报销；
3.申请报销时，应提供本表1份以及活动报道证明材料。
